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Admision de alumnos

Curso.2017/18




DESTINATARIOS

Alumnado que:

> Se incorpore por 1° vez al sistema educativo.
> Empiece una nueva etapa educativa.
> Cambie de Centro.

PLAZO ORDINARIO

Del 15 de febrero al 15 de marzo




Tramitacion completa en Papds
(necesarios Usuario y
Contrasena de los dos padres o
tutores legales)

- Solicitud.

- Reclamaciones.




¢Como solicitar clave de Papas?
En la secretaria del Colegio o del

Instituto, presentando el DNI.




PASOS PARA REALIZAR LA
SOLICITUD

Sin firma digital (Recomendado)




a).- SIN FIRMA DIGITAL

1°.- Acceder a Papds

|

Se pone en google: Papas 2.0

J




Aparece la siguiente pantalla:




- « Portal Educacior
POPGS = Portal Junta CM:

= =« Escuelas 2.0~
casﬂlla-la Mﬂllclla = Delphos~

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

@) Ultimas =y Papds 2.0
B noficias @8 Comunicacion

>

Papas

LOGIN /}

Acceso con Servicio
** Autenticacion de JCCM

® Acceso con Certificado Digital »

Recuperacion de contrasenas

Deseo configurar mi acceso

’

% Papas 2.0

Secretaria Virtual

\




Papas

Autenticacion de Papas 2.0

Introduzca su Usuario y
Contraseiia.

ario:

Contrasena:

| INICIAR SESION |  limpiar

\ K /

Por razones de seguridad, por favor cierre su sesion y ﬂ ’
z '

su navegador web cuando haya terminado de acceder

a los servicios que requieren autentificacion. - N

acion: 2014-10-08_11-44-3 .--Idioma-- v

2013 Consejeria de Educacion, Cultura v Deportes

Introducir nuestro "Usuario” y "Contrasefia”
'~ pulsar en "Iniciar Sesion”




Pinchamos en Secretaria Virtual

H ¢ .}
ﬂ ) Papas

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Papas

Seleccion de maédulo
de=sea ingrezar

Elija &l modulo donde deze

Papds 2.0
<@ Comunicacion

% Papas 2.0
Secretaria Virfual




H 7
ﬁ? Papas

Castilla-La Mancha

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

%  Papas 2.0
Secretaria Virtual

Seleccion de perfil

Perfil:
Ciudadano v

Aceptar  Cancelar

- Elegimos el perfil "Ciudadano”
- Pulsamos "Aceptar”




— ‘,"" s 2l Castilla-La Mancha
Secretaria Virtual | Cansaiers e Educarion Guburay Departes

' Tramitacion por Tnterm

7 Enviar solicitud

* Tramites del
centro

® fio hay noficias nuevas

< anterior slguisnts »

Secretaria Virtual

) t‘.\. v ‘
4 4» =

o -~
e - - ._"—’_':“ e

» Pinchamos en "Tramitacion por Internet”.
Pinchamos en “Enviar solicitud”.



Tramitacion por ITnbernet == E—.@ Tramites d

“ Enwiar solicitud

Hiumero (g de registros: 18
7 Tramitas del

centro

ciiud de admisidn de Ensehanzas para Adultoa - 27 Cuatrimaeira
“ Mis tramites

Admisidn de alumnos en centros docantes (2* Ciclo E. Intantil, Primaria, ES0 ¥ Bachillerato]

@ Mic datos

Admiaidn de Ciclos Formativos |Medalidad E-Learning). MATRICULA 20122013
Reclamacidn a la regolucidn provi sional del proceso de admigidn a Ciclos Formatives Modalidad Presencial
Beclamacidn a la regolucidn provisional del proceso de admingidn a Ciclos Formativos Modalidad e-learming
Spolicitud de ingeripcion en Pruebag de Acceso a Ciclos Tormativos de Grados Medio 2012

Solicitud de inscripcion &=n Preebas de Accexso a Ciclos formativos de Grado Superor 30132

izion de alumnado en centros docente=s que imparten educacion para personas adulias. Prin cuatrimesire

alumnado en Ciclos Formativos Grado Medio

Irmisicn e aluwrm i Ciclos Formatvos Grado Supenor

Soliciuds s de Admision de Ciclos For

Pulsamos en “"Admision de alumnos de
ensefanzas de 2° Ciclo Educacion
Infantil, Primaria y ESO”




Pantalla informacion tramite

Be Informacién sobre el tramite

Tramitacile por Intermet

Enviar sedcitud
Trkenite: Admaskin de Sunnoa en Ensefardas e 2° Clilo Educacda INMfart] Pimana, EBO y Badrilerato. Cumso 2095/%¢

Trimites del contro

Mg tramites

. NS s Seguano Crto e Blucsoie il Bluccte Privarns y Bducsct®n Secunde O OOl aons y Baniluea n on & Comun ol Aciieotrm 39
Craila-Lo Narcha vy » sxpwcifcen s phucs parn cuerdos oroond mertos estpblecides ol ln Ordan de 2202007, de s Cocaninrin de Educaczon
yLenca
Destinalancs:

AU S0 SGUTCO SI00 €0 educasen rtantl edutacds PANEE, SO0 PECLNIFS OGNS y bashilaan
Hogquetos
Tado ol aurrado 2o admixce on loe cortros paucaVoe. 30 mas |miaconss gue lao dorvadoe de oo roguistos de ocad, Guo. 2ahvo regaeson

SEONC TR, SWS M cumpAts s G 200 S ot o OuS S0 SOATTR I3 SONEAY Y 6N B2 CRED, 38 B CONMS0NNER A0S O supuracit Ou
PrUSESEE €8 ICOM0 O JPUNY DAra FROF Bl Nl 0 CUTED F G S8 SOelenOs SCrede

crpeitn Porsonas goe pusder (Rocuem Anexos 4
5 con presontar ls saich.d Firma Bloctrénica?l apartar
Prasentaddn Tidoras lagaies O8 s surnus y e S s

< Pinchamos “Presentacion Solicitudes”.
» Pinchamos "Seleccionar”.




Pantalla, “Seleccion de solicitante”
-Pinchamos sobre el nombre del

alumno vy, después, en "Seleccionar”
T ——

Trmmitacin por Entarned ) Seleccion da solicitante

' Baviar solicitud Para envidr una solicitud a nombre 0o UM 90 136 PArsonas Quo 5e rolacionan & contindacion

pulse sobra su nombes y 6lija la opeion "Seloccionar, En caso do quo quisra enviar una seliettud

PATE O3 POIONA, DUSE SOLM o Doton S WSO an ¢ margen superior derocho, ‘Saviar solichud
para Otra persona.’

Frimties del contrn

< Mis ramites

o Mie dotos

1 ,',.“.
n‘r' “w‘




Pantalla de solicitud

- Cumplimentamos datos.

- Poner institutos, por orden de preferencia (se pone el

codigo del Instituto, no el nombre).

- Codigo del IES Carpetania: 45006177

Solicitud de admision en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0. BACHILLERATO,

Tramitadifn por Interret

" Bnuisr gelicitud

Bintca pamonslng
= Trawmines del osnbo
'o.arnnrt-:| k = fiki Pamap. * DiMiE:
1 M Erhmites Frimar sosllice . !
o e dEbes Pachi 38 nacimie o - ﬁ

Wuritzivds do nee miksmo;

Lt aiidm neirmams Pale du Nogimsnk:

(BOLO EXTRANJEROS) (ERLD EXTRARJERDEX
Diatea dal Pudee y de b Wedee o 0 los Tubces
TRITGIRIA 4

10N |_!Pasap. * = TH Yomeen:
Frimer apellica
Telétfona | Como Elecirénics
TUTDRIA

IO | Paap, * Oni: | Hombra:

Prirnis il [

Toldfona Gorrea Elwstrimics: |

Flabas <]l ambi=llis Fomliar

h o Hombes W e
Begursd o apsllida |
Prosdde by o nacimisnin
Locabied da macimisnbs:
M c o Il et
(E0LD EXTRAKJERDE
Rana Homber Wi o
Begurid o amllida |
Racionalidad (S0LO EXTRAKIERQS )
Same Hambis W jer

Sl 5 il e

iachanilidwd /& DLD EXTRANJERCE )



iDos casillas MUY IMPORTANTES!

Parte inferior de pantalla de solicitud

a). Marcarla si solo hay un padre o tutor legal > Necesario
Adjuntar Declaracion Responsable (recoger en Secretaria) y
documentacion que acredite esta situacion.

b). Marcarla para autorizar al Secretario a que registre nuestra
solicitud (excepto si enviamos solicitud telematicamente).

SR e Solicitud de admision en E. INFANTIL, E, PRIMARIA, E.8.0. BACHILLERATO

DELEGACION PROVINGCIAL DN FRUCACISN, CULTURA Y TRPORTES (Art 17 8 dol Docrecs 22007, de 18 do aneco)
Fnviar golicizud

Toda [k InaNACIas Sobarin stse firmadal por ol padno ¥ 1 Madie, ¢ tutores Ngdled, 4ak0 fedalusion judicsl
dmites def cenbn ioghd pohd ¥ i
POF 18 G0 50 Prve S6 18 TS POLORLES (0 (08 N[O8 & LA 06 108 proganiored [hecho Sete que dedard dor atredises
040 de preasrtacidn de oata solcitud). En cano & impositiiided de firma conjunta, 88 e podr requens o
Ol ol arnci &0 responsabie e o qus 8¢ justfique s Srwa s une 50 de los progan tore

M datos G 51 LA SOLCITUD SERA FIRMADA FOR UN SOLO PROGENITOR

rmidad con les Coposiclones de la Ley 15/1950, @0 13 ce Dcomiee, de Protesciin oe Dates de Caracter Persanal fon adoianda, LOPD), In Consejeria de Educecion

Culture y Dagortes de ha Junts do Comundades do CastileLa Messhe lo informa guo 0 datos recogdos sords objste do tetamianto automatzado y pasarin a formar pame

del Schero Salphon-adminén, nacrno anle la Agencia Eapafio de Protoochdn de Datos. Diche fichero tiene come final dad la gastdn e laa solfcudes du admisidn en ks centron

y o Grgane reapoosatis oa [ Secrataris Goracsl de Bducacidn, Cultum y Deporten. De scundo con o/ articulo 5 ds ln LOPO, In Contmjeris de Educeciin, Colturs y Depcrten

S0 ra QU DURdo 4 )ercar S Serechia e beceso, rectiticocion, cancelacidn vy opoticdr madianis wna sclistud sssr e k Secrotars Cenaml &0 Educacion, Cultume
agortos, Bulovar del Rio ABarche, s'n - 45071, Teloce

on ol BecretarioMiuls del cantro donde s

e de ho $3poser &0 canificado slecirdalcn)

entrags me Inpreso como representards legel par & preassriacida y registre sloctrdnico de sats sof citud

Firma padre 0 tutorfs § Firma made o Teora d




Cuando tengamos rellena toda la solicitud, pulsamos
botén verde (tick) de la parte superior derecha de la

pantalla

SIS Sollcitud de admisién en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0, BACHILLERATO, U
" Fnular goliitud
Binton camonsin
= Trimites de ok
Kombie: | : * 0kl [ Pamap DRIMIE: \ Baxsr | JHomben | Mgler ¢
—— Riimi apillido | ! B il s i i
o e Fechi 84 nagirine : ﬂ Prowlela e nacimie nin
Wunizinia do nacimiamio; : Locabaed 4 nacimisnta;
Ledalidd nitiminms Pug s Nosimants Muclanglided
BOLO EXTRARIEROR) | (EOLD EXTRAMERDE) ; (B 0LD EXTRARJERDE
Diat cnl P y i i Mo o o Tt
TUTORA 1
#I0N | Pasap, I.*I'II:| Hembrm; |_ ! Sawar | _/Hombes | Wujer

Frimer apellido | ' Bagurda amllids

Trlfona | Comen Flacirérico | i Nackonalkiad (BOLO EXTRAKIEROA) []
TUTOR®
*IONl | Paidp, * Cll: Hufmlra: ] ) Gank Hombss | Wuje

Piimie aillida : By il il

3 | il i —
‘ Toliytons 3 amia Elssiremics J Maclenalad (=0LD E‘TMH]EH':"E:'

i figkes Sa |l Meemlelie Cemlliar




Se abre ventana para adjuntar documentacién (en formato pdf)
Si no se adjunta aqui documentacién telemdticamente, se debe

entregar en la Secretaria del Instituto elegido como primera opcién.
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Si aparece aviso de que algo no es correcto, corregimos
los errores volviendo a pantalla de la solicitud >Pulsar
botén azul de parte superior derecha de pantalla.

TramiLachia por IM1erret Solicitud de admisién en E. INFANTIL, E. PRIMARIA, E.5.0. BACHILLERATY
Frutar solicliud Euba o la aobeig qwe se va & amvlal o comtro, Per fawal, feviee o4 datos de la m e y o6 casn ¢ lors ieeaifearia pulie & hobdn Wl

U

Trirlies det o IGla B TRl pueds cortinuar & procs ofF L i [ B
al dispone de cadificado elecirénico, firme su scdtud pulsardo of boban "Firmar Gariiticado Digker” situado =n &l margen supenor derscho de estn panialla
* 5l no oEpong do cerifcade oloctranico, Imprima Gng copls borradar 46 5U Ao lstud puisande o) Doban Imprenir SAU00S 6N &l MANgEn SUBCHor dereche do ata pantalla, Brm
maruscrlameeTte sy salctud ¢ crosdntela on alguns do g cantrag sclcltados Imins ce qua Pnalico ol plaze de precenidsian oo saliciudoe

Mid Eramit n

M dikoid

Apareceran en la parte superior derecha de la pantalla, varios botones cuyas
funciones son:
- Imprimir.

- Firmar con certificado digital. !
. . : i

- Firmar con usuario y contrasena de Papas 2.0. D) [

Adjuntar documentos.

Volver atras.




» Si todo es correcto, 2 formas
de finalizar solicitud:




1?). Enviarla telematicamente

— Pulsar botén 1’, de parte superior derecha de la
pantalla.

- Nos aparece la pantalla:

Introduzca Usuario vy Contraseria el

L E=ianfi -|:I I

Lolasse-:

- Escribimos nuestro Usuario y Clave, pulsamos boton verde de la
parte superior derecha de pantalla. Ya esta firmada la solicitud por
uno de los tutores legales del alumno. Falta firma del otro tutor




¢Como firma la solicitud el otro padre o
Tutor?

- Accede a Papds desde el principio, con su
usuario y clave.

- En Secretaria Virtual pincha en "Mis tramites”
y " Mis solicitudes”

rupuwe o.v

Secrefaria Virtual

4 anterior




» Se pincha en la "Solicitud pendiente de firma" y
en "Seleccionar”.

» El tutor la firma (introduciendo su Usuario y
Clave de Papas)

IIMPORTANTE!: Si se ha firmado la solicitud
por Papas (Usuario y Clave) y se ha adjuntado
documentacion (pdf), no es necesario presentar
en el Instituto nada en papel.




2%). Entregarla en papel en

Secretaria Instituto =

- Imprimir_solicitud (Pulsar botén L=l
“impresora” de parte superior derecha de la
pantalla).

- Firmarla los 2 tutores

- Entregarla en Instituto elegido en primer lugar.




Aparece solicitud terminada, con
numero de reqistro.

ResWmen del proceso de teletramitacion

rrrrrrrrrrrr

e Tagabro wleciranicn de n 2olgriud telstramitada

W® Proediiriedie Coniggn HIACE NS

v Podremos pulsar el boton “impresora’ de la parte superior derecha y se nos
generara un documento en paf que podremos Imprimir o guardar en nuestro
ordenador a modo de resguardo de la solicitud realizada.



+Pdgina web del Instituto:

V

+GUia con todas las instrucciones
explicadas.

+~Toda la informacion sobre: fechas de
adjudicacion provisional y definitiva,
fechas de matriculacion, etc.



http://www.iescarpetania.es/

